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“COVID-19 GUVENLi TOPLANTI VE KONGRE” KRITERLERI

A. GENEL ALANLARA YONELIK KRITERLER

1. Kongre Merkezi veya Otele giriste maske kullanilacak ve maskesi olmayanlar iceri alinmayacak, giriste
maskesi olmayanlar icin maske bulundurulacaktir.

2. Kongre Merkezi veya Otele giriste ates 6lciimi yapilacaktir. Atesi 38 dereceden yiiksek olanlar iceri
alinmayacak, saghk kurulusuna gitmesi istenecektir.

3. Kongre Merkezi veya Otele giriste el dezenfektani bulundurulacak ve tesise giren her misafirin el
antiseptigini kullanmasi saglanacaktir.

4. Tesislerde uyulmasi beklenen kurallari agiklayan uyarilar goérinir bir yere asilacaktir. Bu bilgilendirme
icerisinde ates, oksiriik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi belirtileri olan misafirlerin tesise
girmemeleri uyarisi yer alacaktir.

5. Batin misafir kullanim alanlarinda (bekleme, dinlenme vb.) en az 1,5 metre mesafeye uyacak sekilde
diizenleme yaplilacak, ihtiyag olan yerlerde zemine ve oturma alanlarina isaretlemeler yapilacaktir.

6. Asansorlerin icine 1’er metre ara ile sosyal mesafe yer isaretleri yapilacak, toplam kapasitesinin Ggcte
birini gegmemek kaydiyla kapasitesi belirlenecek ve yazili/gérsel bilgilendirme yapilacaktir.

B. TOPLANTI SALONLARI VE TEKNiK EKIPMANLARA YONELIK KRITERLER

7. Toplanti salonlarinda ¢alisacak personel, calisma esnasinda maske kullanacaktir.

8. Toplanti salonlarinda masalarda bloknot, kalem ve bardak bulundurulmayacaktir.

9. Toplanti salonlarinda sandalyeler arasi en az 80 cm mesafe birakilacaktir.

10. Salonlarda yer alan teknik ekipmanlar (bilgisayar, mikrofon, telsiz, telefon, monitér vs.) diizenli olarak
dezenfekte edilecektir.

11. Simultane ceviri icin kullanilan kulakliklar her kullanimdan sonra mutlaka 6zel olarak dezenfekte
edilecektir.

12. Katihmcilarin sorulari yazili olarak alinacaktir. S6zli soru sormak isteyen katilimcilarin ayakl mikrofon
kullanmasi saglanacaktir. Ayakli mikrofon kullanma imkani olmadigi durumlarda el mikrofonu
kullanilabilir. Ancak her kullanimdan sonra mikrofon dezenfekte edilecektir.

13. Toplanti salonlari temizligi glinlik olarak yapilacaktir. Sik kullanilan alanlar daha sik temizlenecek ve
havalandirilacaktir. Toplanti salonlarinin temizliginde 6zellikle sik dokunulan yizeylerin temizligine
dikkat edilecektir. Toplanti salonlarinin detayli temizligi giinliik olarak yapilacak ve salonlar her giiniin
sonunda dezenfekte edilecektir. Toplanti aralarinda (kahve molalari, yemek arasi) salonlar etkili bir
sekilde havalandirilacaktir.

14. Giris ve c¢ikislar katilimcilarin birbirleriyle temasini engelleyecek sekilde diizenlenecektir.

15. Giris ve cikislar icin zeminde tek yonli gidis-gelis isaretleri konulacaktir.

16. Toplanti salonlarinda olabildigince fazla sayida giris ve ¢ikis kapisi agilacaktir.

17. Toplanti salonlarina maskesiz katimci alinmayacak, maskesi olmayan katilimcilar i¢in salon girislerinde
maske bulundurulacaktir.

18. Sunum kontrol odalarinda yer alan teknik ekipmanlar (bilgisayar, monitor vs.) diizenli olarak dezenfekte
edilecektir.

19. Sunum kontrol odalarinda ¢alisacak personel, maske kullanacaktir.

20. Sunum kontrol odalarinda yer alacak masa-sandalye-koltuk araliklari toplanti salonlarindaki mesafeler
ile ayni sekilde diizenlenecektir.
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C. KAYIT VE KARSILAMA ALANLARINA YONELIK KRITERLER
21. Bu alanlarda c¢alisacak personel, calisma esnasinda maske kullanacaktir.
22. Bu alanlarda katihmcilarin genel kullanimi igin el dezenfektani bulundurulacaktir.
23. Katihmcilara kayit esnasinda kisisel kullanim icin el dezenfektani ve maske dagitilacaktir.
24. Kayit esnasinda verilecek tim materyallerin hijyen kosullarina uygun olarak hazirlanmasi saglanacaktir.
25. Bu alanlarda, 6zellikle bekleme yapilan yerlerde, sosyal mesafe gozetilecek sekilde tedbir alinacaktir.

D. STAND VE SERGi ALANLARINA YONELIK KRITERLER

26. Bu alanlarda calisacak personel (organizatére ait personel, stand ¢alisanlari ve otel personeli), calisma
esnasinda maske kullanacaktir.

27. Stand kuracak firmalarin kurduklari standlarin aralarinda 1mt mesafe birakilacak sekilde dizen
alinacaktir.

28. Tum standlarda el dezenfektani bulundurulmasi zorunlu olacaktir.

29. Standlarin icerisinde bulunan masa-sandalye-koltuk araliklari toplanti salonlarindaki mesafeler ile ayni
sekilde diizenlenecektir.

30. Stand alanlarinda firmalar tarafindan dagitilacak olan bilgilendirici materyallerin 6nceden posetlenmis
olarak verilmesi zorunlu tutulacaktir.

31. Stand alani ve standlar her giin sonunda dezenfekte edilecektir.

E. TOPLANTI PROGRAMLARINA YONELIK KRITERLER

32. imkanlar dahilinde miimkiin olan en fazla sayida toplanti salonu kullanilarak, bir salonda ayni anda
miimkin olan en az sayida katilimci olmasi saglanacaktir.

33. Toplantilar arasindaki 6gle yemeklerinde yigilmayi dnlemek adina 6gle yemegi sliresi minimum 75dk
olarak belirlenecek ve katilimcilar restoran kapasitesine gore restorana alinacaktir.

34. Organizasyon siresince farkli toplanti salonlarindaki toplanti aralari birbirinden farkli zamanlarda
olacak sekilde planlanacaktir. Boylelikle kahve aralarinda stand alani ve fuaye yogunlugu, 6gle
yemeklerinde ise restoran yogunlugu minimize edilecektir.

F. ORGANIZATOR FIRMANIN TAM ZAMANLI VE YARI ZAMANLI GALISANLARINA YONELIK KRITERLER
35. Organizatoriin calistiracagl tam zamanli ve yari zamanh personel, calisma esnasinda maske
kullanacaktir.
36. Organizatoriin calistiracagl tam zamanli ve yari zamanli personelin kongre siiresince her gliniin basinda
ve sonunda dizenli olarak ates olgclimleri yapilacak ve kayit altina alinacaktir.
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